福建工程学院机械与汽车工程学院文件

工院机械〔2020〕22号

机械与汽车工程学院非工作时间

申请使用实验室暂行规定
第一条  为加强学院实验室技术安全管理，保障师生员工的人身安全和财产安全，维护教学、科研、学科建设、创新开发活动和学科竞赛等各类实践活动的正常秩序，创建平安校园，根据国家有关政策法规和学校实验室技术安全管理及实验室环境保护相关规定，结合学院实验室安全管理的实际情况，制定本暂行规定。
第二条  因科研、学科建设、创新开发活动和学科竞赛等非实验教学需要，须在非工作时间（假期、周末或晚上）使用学院实验室(含实验室的实验区)及相关设备开展实验、进行创新开放活动等，应提前向实验室提出申请，并填写《非工作时间使用实验室申请单》（见附件），由指导老师、实验室负责人、实验中心主任、分管院领导签字同意后方可使用。
第三条  非工作时间申请使用实验室或实验室(含实验室的实验区)设备应至少具备如下条件中的一条：
（1）有实验室管理人员或者指导教师在场指导实验设备操作；
（2）实验室现场至少有2名经过设备操作系统培训的申请人操作设备。
第四条  晚上使用实验室时间不超过24点，实验结束或者离开实验室前，必须按规定采取结束或暂停实验的措施，同时必须确保仪器设备、水、电、气、门窗安全后才能离开实验室。
第五条  使用实验室的申请人应承诺遵守学校、学院及实验中心的安全规定，按要求着装，并做好安全防护措施，操作实验设备按要求做好使用记录；非工作时间使用实验室，安全责任由申请人及指导老师负责。
第六条  如需开展含危险化学品或加工类的实验，须有实验室管理人员或相关指导老师在场。  

第七条  疫情期间进入实验室人员应按要求登记，测量体温并如实记录。
第八条  本规定自发布之日起实施，由机械与汽车工程学院负责解释。
机械与汽车工程学院
二〇二〇年十一月三日
附：申请单样本
附件：申请单样本
非工作时间使用实验室申请单
                   实验室： 
因                                         需要，现申请在    月    日～    月    日（     时    分～     时    分）使用                       设备开展                   ，并承诺遵守学校、学院及实验中心的安全规定，按要求着装，做好安全防护措施，做好实验设备使用记录登记，实验室安全责任由申请人及指导老师负责。
申请人：
                年   月   日
指导老师意见：                                            
实验室负责人意见：                                        
实验中心主任意见：                                        
分管院领导意见：                                          
